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Osnovna Sola lvana Cankarja Trbovlje doloca s tem hisnim redom vprasanja, pomembna za
nemoteno Zivljenje in delo v 3oli, in sicer:

1. splosne dolo¢be,

2. obmodgje 3ole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,

3. poslovni ¢&as in uradne ure,

4. uporaba 3olskega prostora,

OS Ivana Cankarja Trbovlje, Trg Franca Fakina 8, tel: 03 56 33 202, fax: 03 56 33 204, www.osic.si, e-mail: os-ic.trbovlje@guest.arnes.si


mailto:os-ic.trbovlje@guest.arnes.si

5. organizacija nadzora,

6. ukrepi za zagotavljanje varnosti,
7. vzdrZevanje reda in &istoce,

8. prehodne in konéne dolocbe.

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1. U€enci in delavci 3ole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:

* uresnievanju ciljev in programov 3ole,

* varnosti udeleZzencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,

* urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnem pocutju na 3oli,

* preprefevanju skode.

Dolotila hisnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, uenci, drugi udelezenci
dejavnosti, najemniki prostorov (ucilnic in telovadnice) in vsi obiskovalci 3ole.

1.2. Dolodéila hisnega reda, ki se nanasajo na vedenje uéencev, upostevanje navodil uéiteljev in
spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:

* programih in dejavnostih, ki jih 3ola kot del rednega ali raziirjenega programa osnovne 3ole
organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr. Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi,
ekskurzije, Sola v naravi, delavnice za vedozeljne, ipd.,

* na prireditvah in predstavah, ki se jih u¢enci udelezujejo v organizaciji Sole ter

* na poti od in do Solskega avtobusnega postajalisca.

1.3. Odgovornost 3ole v Solskem prostoru velja za ¢as, ko poteka uéno-vzgojni proces in druge
dejavnosti, ki jih organizira 3ola.

1.4. Uporaba hisnega reda velja za celoten 3olski prostor (stavba 3Sole in telovadnica), 3olsko
dvorisce in Solski vrt.

2. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIO V SOLSKI PROSTOR
Obmogje 3olskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal 3oli v upravljanje ali
pa samo v uporabo, katere 3ola vzdrzuje in za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1. OBMOCIJE SOLSKEGA PROSTORA

V obmogje 3ole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:

* vsi Solski prostori na naslovu Trg Franca Fakina 8, 1420 Trbovlje,

* najeti prostori, v katerih 3ola izvaja vzgojno-izobrazevalne dejavnosti,

bliznja okolica prostorov iz prejsnje alineje tega odstavka,

* zemljis¢e 3ole, ki ga 3ola upravlja ali ima v najemu (Solsko dvoris¢e pred in za 3olo ter Solski
vrt).

2.2. FUNKCIONALNO ZEMULJISCE SOLE je obmogje, namenjeno uéencem za uporabo v Zasu
pouka, med odmori in drugimi organiziranimi oblikami vzgojno-izobrazevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljisce se Steje Solsko dvorisce (za in pred 3olo) in povrsina ob
zgradbi, ki jo 3ola uporablja za vzgojno-izobraZevalno delo in varen prihod v 3olo.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE
3.1. POSLOVNI CAS SOLE
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Sola praviloma posluje pet dni v tednu, in sicer od ponedeljka do petka.
Poslovni ¢as vodstva 3Sole je od 7.00 (7.30) do 15.00 (15.30).

Jutranje varstvo od 6.00 do 8.15

Redni pouk od 08.20 do 13.35, oziroma v skladu z urnikom

predhodna ura 7.30 - 8.15
1. ura 8.20 - 9.05
2. ura 9.10 - 9.55
Malica 9.55 - 10.10
3. ura 10.10 - 10.55
Rekreativni odmor 10.55 - 11.10
4. ura 11.10 - 11.55
5. ura 12.00 - 12.45
6. ura 12.50 - 13.35
Kosilo 13.35 - 14.00
7. ura 14.00 - 14.45
8. ura 14.50 - 15.35

Podaljsano bivanje od 11.50 do 16.00

Poslovni ¢as ob sobotah je dolocen s Solskim koledarjem.

Ravnateljica lahko v izjemnih okolis¢inah (primer visje sile, prireditve,...) odredi, da 3ola
zacasno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolocen dela
prost dan.

3.2. URADNE URE

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure so v okviru poslovnega
Casa Sole, in sicer vsak dan v delovnem tednu.

Uradne ure svetovalne sluzbe, racunovodstva in tajnistva Sole, knjiznice, Solske racunalnic¢arke
so dolocene s Solskim Pravilnikom o poslovnem casu, ki se usklajuje letno, glede na pedagosko
in delovno obveznost zaposlenih na OS lvana Cankarja Trbovlje.

Zaposleni, ki imajo uradne ure, imajo malico pred uradnimi urami ali po uradnih urah, toda ne
po 14.00 uri.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci doloéen &as za sodelovanje s starsi,
in sicer: skupne in individualne govorilne ure, roditeljske sestanke in druge oblike dela s starsi,
kar je doloceno z letnim delovnim nacrtom 3ole.

3.3. OBJAVA URADNIH UR

Uradne ure so objavljene na 3olski spletni strani in na vhodnih vratih tajnistva (in
ratunovodstva), knjiznice in svetovalne delavke.

Uradne ure med pocitnicami so dologene s posameznimi pravilniki o poslovnem ¢&asu in
objavljene na 3olski spletni strani.

4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1. SOLSKI PROSTOR SE UPORABLJA

a) za izvajanje:

* vzgojno-izobraZevalnih dejavnosti u¢encev 3ole,
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* drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na podlagi sklenjene
pogodbe,

* dejavnosti, ki jih s sklepom dolo¢i ustanovitelj,

* oddajanja prostorov v najem.

b) Delovanje politiénih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

4.2. DOSTOP V SOLSKE PROSTORE

Glavni vhod je namenjen za u¢ence od 1. do 9. razreda, starSem, skrbnikom oz. spremljevalcem,
zaposlenim, drugim uporabnikom in gostom 3ole. Odprt je od 6.00 do 16.00.

Stranski vhod je namenjen otrokom, ki so v oddelku podaljsanega bivanja; ker ima klanéino je
namenjen uporabi invalidom in mamicam z otroskimi vozicki.

Po kong¢anem poslovnem ¢asu za vhod skrbi Cistilka, ki je zadolZzena za &is€enje pritli¢ja. Odprt
je lahko tudi 10 minut pred pric¢etkom sestankov in prireditev, o ¢emer jo obvesti ravnateljica.

Vhod v telovadnico skozi Solo je namenjen zgolj uporabi v dopoldanskem ¢asu. Zunanji vhod
v telovadnico je namenjen vsem uporabnikom telovadnice. Za odpiranje in zapiranje so
odgovorni: med dejavnostjo 3ole uditelji Sporta, popoldne pa pogodbeni uporabniki. Vhod je
odprt samo med prihodom in odhodom, med dejavnostjo mora biti zaklenjen.

Vhod v prostore razdeljevalne kuhinje je namenjen dostavi Zivil, v ¢asu uporabe ga odklene in
zaklene osebje kuhinje.

Prostor, kjer se popoldan izvaja vzgojno-izobrazevalna dejavnost, odklene najkasneje do
zacetka dejavnosti strokovni delavec, ki dejavnost izvaja; oziroma distilka ali druga oseba, ki jo
priloZznostno imenuje ravnateljica, ¢e gre za dejavnosti, ki jih vodijo zunaniji izvajalci.

Klju¢e vhodnih vrat imajo ravnateljica, raéunovodkinja, poslovna sekretarka, hisnik in ¢&istilke,
kar potrdijo s podpisom.

Osebam, ki niso zaposlene na 3oli, se klju¢a vhodnih vrat ne sme izroéiti, razen klju¢a vhodnih
vrat pri

telovadnici in zunanje ograje, ¢e se zagotovi, da bodo zaklenjena vrata za dostop do drugih
delov 3ole. Vsi prejemniki klju¢ev to potrdijo s podpisom.

5. ORGANIZACIJA NADZORA

5.1. ORGANIZACIJA NADZORA NA SOLSKEM PROSTORU

Tehni¢ni nadzor: v 3oli je namescen alarmni sistem, s katerim se prepreuje moznost
poskodovanja zgradbe in naprav.

Sistem je na veé nadinov povezan z nadzornim centrom, ki ob zaznavi gibanja v nadzorovanih
prostorih sprozi alarm in intervencijo na 3oli.

Fizi¢ni nadzor pa izvajajo:

* strokovni delavci — na obmodju 3ole, kamor dostopajo ucenci v €asu dejavnosti 3ole,

* mentorji dejavnosti - v popoldanskem Casu, ko potekajo dejavnosti,

* hisnik — na vhodu, garderobah, z obhodi v okolici 3ole v €asu dejavnosti Sole,

* Cistilke — na hodnikih, v sanitarijah v ¢asu dejavnosti Sole in popoldne,

* pogodbeni najemniki — v popoldanskem ¢asu, ko potekajo dejavnosti.

Ce 3ola pridobi sredstva preko Zavoda RS za zaposlovanje (sofinanciranje Obtine Trbovlje), se
v te namene zagotovi tudi informator (v dopoldanskem ¢asu) in nadzor nad koris¢enjem
telovadnice (v popoldanskem casu).
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5.2. RAZPOLAGANUJE § KLJUCI VHODNIH VRAT IN SIFRAMI ALARMNEGA SISTEMA

O imetnikih klju¢ev vhodnih vrat se vodi evidenca; vsi imetniki pa podpiSejo prevzem.

Sifre alarmnega sistema se razlikujejo in jih imajo delavci 3ole, ki jih potrebujejo. O uporabi Sifer
se vodi evidenca.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

6.1. ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI SOLSKEGA PROSTORA IN OSEB

Za zagotavljanje varnosti prostora in oseb 3ola izvaja naslednje ukrepe:

* prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov (mobilni telefoni, tablice, druge
elektronske naprave, ki niso 3olski inventar ...), kadar se izjemoma in izrecno ne uporabljajo v
izobrazevalne namene pri pouku in pod nadzorom ucitelja,

* uporaba za3¢itnih in varnostnih pripomockov (proti-drsna za3cita talnih povrsin, zascitna
obleka, oznatbe,...) v skladu s 3olskim Pravilnikom o sredstvih in opremi za osebno varnost
pri delu,

* upostevanje navodil iz PoZarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru
pozara,

oznake poti evakuacije),

* vaje evakuacije uéencev za primer nevarnosti,

* zagotavljanje preventivne zdravstvene zastite (izobrazevanje — Varstvo pri delu, zdravniski
pregledi, omarice prve pomodi, ukrepi v primeru nezgod in epidemij, ...),

* ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca,

* upostevanje varnosti na poti v Solo in pri izvajanju pedagoskih dejavnostih (Prometno
varnostni nacrt OS lvana Cankarja Trbovije),

* zaveza zunanjih uporabnikov in izvajalcev s podpisom, da so seznanjeni s pravili najema, s
pozarnim redom in s tem hisnim redom.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1. VZDRZEVANJE SOLSKEGA PROSTORA

Ucenci skupaj z delavci 3ole skrbijo za urejenost Solskih povriin (zgradba, travnik, dvorisce).
Sola &isti in vzdrzuje Solski prostor tako, da zagotavlja:

* varnost uencem, ki ga uporabljajo,

e Cistoco in urejenost,

* namembnost uporabe,

* da se ob koncu uéne ure pospravijo vsi uporabljeni uéni pripomoc¢ki v omare ali na doloéen
prostor,

* zaveza zunanjih uporabnikov in izvajalcev s podpisom, da so seznanjeni s tem hisnim redom
in pravili najema prostora.

7.2. SKRB ZA CISTO IN UREJENO OKOLJE

je zaveza vseh uporabnikov 3olske zgradbe in dvoriséa, torej ucencev, strokovnih delavcev 3ole,
vseh zaposlenih in zunanjih uporabnikov in izvajalcev:

- posebna skrb je namenjena varovanju Solske lastnine,

- poudarek je na osebni in prostorski higieni,

- varovanje Cistega in urejenega Solskega okolja (lo¢evanje odpadkov ipd.),

- vzgoja za reciklaZo in varovanje naravnega okolja,
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- namenska in racionalna uporaba sanitetnega materiala,
- vzgoja za energetsko varénost (zracenje prostorov, pripiranje radiatorjev ipd.).

8. KRSITVE PRAVIL HISNEGA REDA
V primeru, da pride do krsitve pravil hisnega reda, bo 3ola krsitev obravnavala v skladu z doloéili
Pravil solskega reda v Of lvana Cankarja Trbovije.

9. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

9.1. SPREMEMBE IN DOPOLNITVE HISNEGA REDA

Spremembe in dopolnitve hiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za
sprejem

splosnih aktov 3ole.

Ravnateljica je sprejela ta hisni red po pridobitvi mnenja uciteljskega zbora in sveta starsev.

9.2. OBVESCANJE
Ta hi3ni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.
Osnovna 3ola v letnem delovnem naértu in v publikaciji predstavi kratko vsebino hisnega reda.

9.3. VELJAVNOST

Ta hi3ni red zaéne veljati dan po sprejetju.
S tem hisnim redom preneha veljati Hisni red OS Ivana Cankarja, Trbovlje, z dne 24. 9. 2013.

Maja Volk, mag. prof., ravnateljica
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